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1. GIRIS

Kilavuzun amaci, Cankir1 Karatekin Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii'ne bagh Anabilim
Dallarinda hazirlanacak Yiiksek Lisans Tezlerinde bilimsel yazim kurallarina uygun bir
standartlagsmay1 saglamaktir. Enstitii’ye sunulacak Lisansiistii Tezlerin kabul edilebilmesi igin,

kilavuzda agiklanan tiim ilke/kurallara uygun olarak hazirlanmis olmalar1 gerekmektedir.

2. GENEL KURALLAR, BiCiM, GORUNUM

Tez yazma asamasma gelen Yiiksek Lisans ve Doktora dgrencilerinin yalnizca Cankir1 Karatekin
Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii tarafindan hazirlanan bu Tez Yazim Kilavuzu'nu
kullanmalar1, daha 6nce onaylanip basilan herhangi bir tezi kesinlikle 6rnek almamalar1 konusunu

onemle 0grencilerimize hatirlatiriz.

Tez, yapilan ¢alismanin ve ¢aligmay1 yapanin niteliklerini yansitan en somut bir belgedir. Tezler,
hazirlanig amacina uygun bir icerik ve yapida olmali; dil ve anlatim yoniinden okuyucu kitlesince

kolayca anlasilmalidir.

2.1. Kagit Ozelligi, Kagidin Kullamihis Bigimi: Tez / Dénem Projesi, en az 80 gram A4 boyutunda
birinci hamur beyaz kagida yazilmalidir. Tez yazarken k&gidin yalnizca tek yiizii kullanilmalidir.

Sayfa yapis1 su sekilde olmalidir (bkz. EK-1):

Ust bosluk (top) :3cm
Alt bosluk (bottom) :2.5cm
Sol (left) :4 cm
Sag (right) :2.5¢cm

Yatay sayfa yapismnin kullanilmasini gerektiren durumlarda tablolarin/sekillerin sigdirilabilmesi i¢in

farkl Slgiiler kullanilabilir. Ancak, bu dlgiiler sayfanin tiim kenarlar1 i¢in 2.5 cm’den az olamaz.

2.2. Metin Sayfalarimin Diizenlenmesi

Bilgisayarda tez metini yazilirken asagidaki hususlar dikkate alimmalidir:
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—> Yazim Bi¢imi: Yazinm timii “Times New Roman” yazim karakterinde ve “l12 punto
Olglistinde olmalidir. Ancak gerektigi durumlarda, tablolar i¢in ayni yazim karakterinde olmak

kaydiyla 10 punto yazim 6lgiisii kullanilabilir.

—> Satir Arah@: Tez yazarken 1.5 satir araligi Olglisii kullanilmalidir. Ancak gerektigi

durumlarda, tablo, sekil ve dzet (Tiirkce ve Ingilizce) i¢in “tek satir’ aralig1 kullanilabilir.



—> Paragraflar: Paragraflar arasinda bir satir bosluk birakilmalidir. Bir paragraf en az iki
ciimleden olusmalidir. Metin sola ve saga hizalanmis (Iki Yana Yasl) olarak yazilmalidir.
Paragraflarin baglarinda girinti yapilmamalidir. Metnin sonuna tek satir gelmemelidir. Bunun i¢in
tez yazimina baglamadan Once bilgisayarda su ayarin yapilmasi yeterlidir:

1997-2003 versiyonunda : Bicim/paragraf-satir ve sayfa sonu-tek kalan satirlar: onle.

2007 versiyonunda : Sayfa diizeni-paragraf-satir ve sayfa sonu-tek kalan satirlart onle.

—> Sayfa Numarasi: Sag alt koseye sayfa numarasi verilir. Bilimsel Etik Bildirimi, Tez Kabul ve
Onay, Onsoz, Ozet, Summary, Kisaltmalar, Tablo Listesi, Sekil Listesi’ni belirten sayfalar (i, ii, iii,
v, v, ...) seklindeki Romen rakamlari ile yazilir. Giris sayfasina 1 numara verilir, fakat yazilmaz.

Takip eden sayfalar 2, 3, 4 seklinde numaralandirilir.

—> Kelime Islem Yazihm: Word for Windows
—> Dipnotlar: Tek satir araligimda yazilmalidir
—> Tez Bashgi: Tez baslig, tezin amaciyla tutarli olmalidir.

—> Boliim Bashklari: Tiim boliim basliklar1 Times New Roman yazi karakteri, kalin (bold)

tarzda, 14 punto 6lciisiinde, biiyiik harflerle ve ortalanarak yazilmalidir.

—> Bashklar / Boliim Bashklar / Alt Bashklar: Tiim basliklar numaralandirilmalidir. Boliim
basliklar1 (birinci diizey basliklar) yeni bir sayfadan baslar. Biitiin sozciikler biiyiik harfle, koyu ve

12 punto boyutunda yazi karakteriyle yazilir, sol kenardan hizalanir.

Ikinci daha alt diizeydeki basliklarda biitiin sdzciiklerin yalnizca ilk harfleri biiyiik, digerleri kiigiik

harfle ve koyu yazilir, sol kenardan hizalanir.

Gerek alt alta gelen basliklar ve gerekse baslik ile metnin arasinda bos bir satir ara verilmelidir.
Sayfanin alt kismina gelen alt bagliklardan sonra en az iki dolu satir olmali, ya da metine yeni

sayfadan baslanmalidir.

—> Anlatim: Her tez bilimsel bir arastirma raporudur. Bu nedenle, yazimda agik ve yalin bir
anlatim tarzi benimsenmelidir. Paragraflarda fikir biitiinliigli bulunmasmna ve paragraflar arasi
gecislerde gerekli anlamsal baglantilarin kurulmasina 6zen gosterilmelidir. Yazim kurallarinda imla

bakimindan Tiirk Dil Kurumu’nun ¢ikardigi imla Kilavuzuna uyulmasi gerekmektedir.



Tez yaziminda akademik bir dil kullanilmalidir. Tezde birinci tekil (ben) ve ¢ogul (biz) kisi
zamirleri yerine “arastirmaci(lar)” ve “yazar” gibi ifadeler kullanmak tercih edilmelidir. Ornegin,
tez yazan kisinin “yaptigim arastrmada” diyecegine, “yapilan arastirmada” ya da “yazarin yaptigi
aragtirmada” sozlerini kullanmas1 daha uygundur. Tezlerde “lilkemizde” s6zii kullanilmamali bunun

yerine “Tiirkiye’de” sozii tercih edilmelidir.

3. TEZDE BULUNMASI GEREKEN BASLIKLAR

Tezde bulunmasi gereken basliklara ve bunlara iliskin a¢iklamalara agsagida sirasiyla yer verilmistir:
e Dis Kapak
e Bos Sayfa
e Ic¢Kapak
e Icindekiler
¢ Bilimsel Etik Bildirimi
e Tez Kabul ve Onay
e Onsoz
e Tiirkce Ozet ve Anahtar Kelimeler
e Summary (Ingilizce Ozet ve Anahtar Kelimeler)
e Kisaltmalar
e Tablo Listesi
e Sekil Listesi
o QGiris

e Metin (Boliimler)

e Sonug

e Kaynake¢a

o Ekler (varsa)
e Ozgegmis

e Bos Sayfa

o Arka Kapak

—> Dis kapak: Dis Kapakta kisaltmalar kullanilmamalidir (bkz. EK-2). Tezlerin sirt kisminda

yazi, sekil, resim vb. bulunmamali bu kisim bos birakilmalidir.

—> Bos Sayfa: Dis Kapak ve I¢ kapak arasinda A4 dlgiisiinde bos bir sayfa yer almalidir.



—> I¢ Kapak: Dis kapakta yer alan bilgilerin ¢ogu i¢ kapakta da yer almaktadir. Dis kapaktan
farkl olarak, I¢ kapakta eger tez projesini destekleyen kurum/kurulus varsa onunla ilgili bilgi iI-
Y1l yazisindan once eklenmelidir (bkz. EK-3). Tez calismasini destekleyen kurum/kurulusun
(Ornegin TUBITAK, BAP, AB vb) destegi asagidaki drnekte verildigi sekilde belirtilmelidir.
Ornek 1:

Bu Tez, [Kurum Adi] tarafindan saglanan [Proje No] no’lu 6denek yardimiyla gerceklestirilmistir.

Ornek 2:
Bu calisma, [Cankirt Karatekin Universitesi BAP Koordinasyon Birimi] tarafindan [Proje No] nolu

Yiiksek Lisans Tez Projesi olarak desteklenmistir.

—> Icindekiler Sayfas1: Tez caligmasi igerisinde yer alan tiim bashiklarin sayfa numaralariyla

birlikte yazildigi sayfadir (bkz. EK-4).

—> Bilimsel Etik Bildirimi Sayfasi: Tezde etik ilkelere uyulduguna dair metin yer almalidir (bkz.
EK-5a ve EK-5b).

—> Tez Kabul ve Onay Sayfasi: Tezin her kopyasindaki kabul ve onay sayfasi islak imzalar
icermelidir. Dolayisiyla, tezlerde fotokopi vb. yollarla cogaltilmis imzali onay sayfalari
kullanilmamalidir. Kabul ve Onay sayfalarindaki imzalar i¢in silinmeyen, siyah ya da mavi renkli

kalem kullanilmalidir (bkz. EK-6).

—> Onséz Sayfasi (varsa Tesekkiir): Zorunlu olmamakla birlikte tezlerde bir 5nséz sayfasina yer
verilebilir. Onsdz, tezin amaci, dnemi ve kapsami, gerekiyorsa tezin hazirlanmasinda karsilasilan
giicliikler konusunda ¢ok kisa bilgilerin yani sira, tezin hazirlanmasinda maddi, manevi katkis1 olan
kisi ve/veya kuruluslara tesekkiir gibi agiklamalar1 icerir. “Onsdz” ibaresi, bilyiik harflerle ve
sayfanin her iki tarafinda birakilan bosluklarin i¢inde kalan kismin iist ortasina gelecek sekilde

yazilmali ve 6ns6z metni en ¢ok iki sayfa olmalidir (bkz. EK-7).

—> Tiirkce Ozet Sayfasi: Ozet, bir sayfay1 asmamalidir. Ozet igeriginin yazimmda 12 punto
kullanilmalidir. Bazi durumlarda 11 punto da kullanilabilir. Ozet, tezin giris boliimiinde yer alan
bazi1 paragraflarin aynen kopyalanmasi veya bazi paragraflardaki ilk climlelerin bir araya
getirilmesinden olusan bir kisim olmamalidir. Ozette tezin amac1, kapsami, kullanilan yontem(ler)
ve varilan sonug(lar) ile bulgularin ¢ikarimlar1 kisa ve acik bir tarzda belirtilmelidir. Ancak bunlar
basliklar seklinde verilmemelidir. “Anahtar Kelimeler” en az 3, en ¢ok 5 tane olmalidir. Anahtar

kelimeler tezin igerigini en iyi yansitan kelimelerden sec¢ilmelidir (bkz EK-8).



—> Ingilizce Ozet Sayfas1 (Summary): Tiirkce Ozetin Ingilizceye cevrilmis halidir. Tiirkge
ozette yer alan “Anahtar Kelimeler” ibaresi yerine Ingilizce o6zette “Keywords” ibaresi
kullamlmahdir. Yazi puntosu Tiirkge dzetteki gibidir. Tiirkge ve Ingilizce dillerinin yapisindaki
farkliliklar nedeniyle Ingilizce dzetteki kelime sayisiyla Tiirkge 6zetteki kelime sayis1 birbirine esit
olmayabilir. Ancak, Ingilizce ve Tiirkce Ozetlerin anlamsal acidan tutarli olmasmna 6zen

gosterilmelidir (bkz EK-9).

—> Kisaltmalar: Zorunlu olmamakla birlikte, tez calismasinda kullanilan kisaltmalar varsa bunlar

ayr1 bir sayfada 6zetlenmelidir (bkz EK-10).

Tiirkce Bibliyografik Bilgiler
Bakiniz Bkz.
Karsilastiriniz Kars.

Kars1 goriis k.g.

Ayn1 eser/yer a.e.

Adi gegen eser a.g.e.

Yazara ait son zikredilen yer a.y.

Eserin kendi i¢inde yukariya atif bkz.: yuk.
Eserin kendi i¢inde asagiya atif bkz.: as.
Eserin biitiiniine atif b.a.

Basim yeri yok y.y.

Basim tarihi yok t.y.

Cok yazarli eserlerde ilk yazardan sonrakiler vd.
Sayfa/Sayfalar S.
Edit6r/Yayina hazirlayan Ed. veya Haz.
Ceviren Cev.

—> Tablo ve Sekil Listesi Sayfasi: Tezde kullanilan tablolarin (gizelgelerin), sekillerin
(grafiklerin) ve fotograflarin (resimlerin) sayfa numaralariyla birlikte yazildig:1 sayfadir/sayfalardir.
Tablo ve Sekil bagliklar: ilgili Tablo veya Seklin iist kisminda yer almalidir. Tablo ve Sekil nosu
boliim numarasini da iceren bir sekilde yazilmalidir. Tablo basligi ¢ok uzun olmamalidir. Tablo
basligmin yalnizca bas harfi biiyiik harfle yazilmalidir. Gerektigi durumlarda farkli tablo stilleri
kullanilabilir. Tablo ya da sekillerin baska kaynaklardan alintilanmasi durumunda, tablo/seklin alt

kismina alintinin yapildig1 kaynak (yazari, tarihi, sayfa no) yazilmalidir (bkz EK-11 ve EK-12).

—> Arastirma Metni: Metin, tezin en Oonemli boliimiini olusturur ve girig, ana bolimler, alt
boliimler ve sonugtan olusur. Bir tezin metin kismi “giris” ile baslamaktadir. “Girig” boliimiinde,
0nsdz ve Ozette yazilanlar tekrar edilmemek {izere, calismada ¢oziimlenmesi amaclanan bilimsel
sorun/sorunsal etraflica tanimlanmali; gerekce belirtilmeli, kullanilan kavramsal ¢ergceve, yontem, teknik
vb. agiklanmalidir. Arastirma siiresince izlenen yontem ve arastirmada karsilagilan sinirlamalarla tezin

icerigi Ozetlenmelidir. Ayrica tezin boliimlerine yonelik kisa agiklamalar yapilmalidir. Ana bolimler
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aragtirma konusuna bagl olarak degisir. Tezin ele aldig1 sorunun tartigildigi boliimler, ele alinan

ana diisiinceyi destekleyici nitelikte olmalidir.

—> Kaynakg¢a: Arastirma metninde yer alan atiflarin hangi kaynaklardan elde edildiginin alfabetik
bir bigimde listelendigi kisimdir. Kaynak gosterilirken asagidaki ilkelere uyulmasi gereklidir:
e Metin i¢inde gonderme yapilan her kaynaga “Kaynakca’da yer verilmeli, kaynakcada yer
verilen her kaynaga da metin i¢inde génderme yapilmalidir.
e Arastirmada kullanilmayan, ancak arastirmacinin konu i¢in yararli olabilecegini diisiindiigii
diger kaynaklar “Ek Kaynakg¢a™ gibi farkl bir baglik altinda da verilebilir.

e Kaynake¢ada her kaynaga yalniz bir kez yer verilmelidir.

—> Ekler: Metin kisminda aragtirmanin akisini ve biitlinliigiinii bozabilecek veya dikkati dagitacak
tamamlayic1 nitelikteki bazi dokiimanlar (6rnegin; anket formlari, bilgisayar ¢iktilari, cesitli
istatistikler, yasa metinleri, konugma metinleri, bir yontemin detayli agiklamasi, arasgtirmaya temel
teskil eden bir edebi metin, uzun ve ayrintili tablolar vb.) arastirmanin sonunda “EKLER”
boliimiinde yer alabilir. Her ek, ayr1 bir  sayfadan baglamali ve bolim numaras1 ile
gosterilmelidir. Her EK’in bir bashigi olmalidir. Aynmi grup igerisine girebilecek Ek’ler tek bir
numara ve genel bir bashik altinda toplanabilir, kendi i¢inde ayrica numaralanarak alt basliklar
alabilirler. Ornegin, EK-1.1: Yillara gore niifus artisi; EK-1.2: Yillara gore doviz kurlari; EK-2.1:
Yillar itibariyle Dolar-TL doviz kuru.

—> Ozgecmis: Tezi hazirlayan 6grenci, EK-13’de verilen drnege gore 6zgecmisini hazirlamali

ve tezin en son sayfasinda vermelidir.

4. KAYNAK GOSTERME iLKELERi

Kaynak gosterme bilim ve sanat etiginin geregidir. Hangi bigimde olursa olsun bilgi ileten kisi
bilginin kaynagin1 gosterme sorumlulugunu tasimalidir. Baskalarmin fikirlerini, sdylemlerini, eser
ve verilerini kaynak gostermeden kullanarak kendine aitmis gibi sunmaya intihal (plagiarism)
denir. Intihal bir tiir entelektiiel hirsizliktir. intihal olgulari, hukuki olmaktan ¢ok etik boyutuyla
irdelense de, disiplin sorusturmasina konu olabilir ve diploma iptali, liniversiteden ya da meslekten
atilmak gibi ¢ok ciddi sonuglar dogurabilir. Bilimsel ve sanatsal ¢aligma siirecinde, bilmeden veya

farkinda olmadan intihal kapsamma girecek eylemlerde bulunmak, kisiyi sorumluluktan kurtarmaz.



4.1. Alinti, Aktarma, Gonderme

Tezlerde, 6zellikle problemin tanimlanmasi ve aragtirma yonteminin belirlenmesi ve bulgularin
yorumlanmasi asamalarinda diger arastirmacit ve disiiniirlerin yaptiklarmdan yararlanilir.
Yararlanma esnasinda baskalarmin ¢alismalarindan uzun uzun direkt alintilardan kagmilmalidir.
Arka arkaya eklenmis kes, kopyala, yapistir kolayciligiyla yazilmis eserlerin ne yazarina ne de
okuyuculara bir faydasi olabilir. Yazar eserinde diger fikirleri bir tartigma tislubu igerisinde sunup
tartigabilmelidir. Yapilan alintilar metin igerisinde rahat takip edilebilmelidir. Okuyucu, alintmin

nerede baslayip nerede bittigini ve kaynagini rahatlikla izleyebilmelidir.

Temel olarak “Dogrudan Alint1” ve “Dolayli Alint1” olmak {izere iki tiir alint1 yapilabilir.

4.1.1. Dogrudan Alint1 (quotation, tam alinti)
Dogrudan alintilar kaynak eserden oldugu gibi alinir. Dogrudan alintilarda su kurallar gegerlidir:

e Dogrudan alintilanan kisim tirnak (“...”) icinde gdosterilir.

e Dogrudan alintilar, alintilanan metni oldugu gibi yansitmalidir. Ozgiin metnin tiim
noktalama Ozellikleri, yanhs dahi olsalar, korunmalidir.

e Alintilanan metinden silinen sozciikler kdseli ayrac igerisinde ii¢ nokta [...] ile gosterilir.

e ki tiimce arasinda silinen sdzciikler ayra¢ kullanmadan dort nokta ile gosterilir.

e Alintilanan metne yapilan tiim eklemeler, koseli ayrag icerisinde verilir.

e Dogrudan alintilarda daima yazar adi, yayn tarihi ve sayfa numarasi verilir.

e Yazar, bagkalarmna ait fikirleri hi¢bir degisiklige gitmeksizin aynen aktarma yoluna da
gidebilir. Bu tiir aktarmalarda s6z konusu metin hi¢bir degistirme yapilmaksizin aynen
almir. Bu tiir aktarmalarda 3 satira kadar olan aktarmalar tirnak icerisine alinarak metne
konulur. Eger aynen yapilan aktarma 3 satir1 asiyorsa; sagdan ve soldan 1 cm girinti

yapilarak, tek satir, italik harflerle ve ayr1 bir paragraf halinde yazilir.

4.1.2. Dolayh Alint1 (in-text citation, gonderme, atif yapma)

Dolayli alint, bir eserde yer alan fikirlerin, goriislerin, a¢iklamalarin, yorumlarin, tanimlarin vb.
tamaminin ya da bir kisminin, 6zline sadik kalmak kaydiyla, farkli kavramlarla ve farkli bir iislupla
tez calismasina alintilanmasmi ifade etmektedir. Dolayli alintilarda tirnak isaretleri ya da

sikigtirilmig paragraf gibi, herhangi bir 6zel isaret ve bi¢cim kullanilmaz.



Dogrudan ve Dolaylt Alintilara 6rnek asagida gosterilmistir.

“1831 Osmanli sayimina gore Rumeli’deki Miisliiman Niifus, 549.228°di ya da toplam
niifusun %37,5ini olusturuyordu. Hiristiyanlarin niifusu ise 867.844’tii ve toplam
niifusun %59 tinii olusturuyordu. (...) Miisliimanlarin daha sonraki dénem igin verilen
niifus oranlart kaynaklara gore farklilik gostermektedir, bes kaynaga gore
Miisliimanlar, niifusun %30 unu olusturmaktayken, 15 kaynak bu oram %43 olarak
vermektedir.”!

19. yy.n ikinci yarisina ulastigimizda artan Miisliiman niifus ve Balkanlar1 tesiri altina alan
milliyete¢ilik diisiincesi, Hiristiyan milliyet¢ilerin Miisliimanlar1 Balkanlardan ¢ikartmak arzusunu
dogurmustur. 18771878 Balkan Savaglar1 6ldiirebildigi kadar Miisliiman Tiirk’iin 6ldiiriilmesi,
mallarinin yagmasi ve hayatta kalanlarin da bu topraklardan siiriilmesi eyleminin baglamasina yol
acar. Bu tarihlerde baslayan katl, taciz, tecaviiz ve siirglin, Balkanlarda Miisliiman niifusun siiratle

azalmasina sebep olur °.

“Ornegin Filibe sancagindaki Tiirklerin sayisi 1875 yilinda 300.000°den 1878 de
15.000 e diistii. Kitlelerin Bulgaristan, Romanya, Yunanistan, Swrbistan ve Karadag 'dan
go¢ti, daha yavaslamis olmakla birlikte 1879 yilindan sonra da devam etti. Bulgar
istatistikleri, 1893 ve 1902 yillar: arasinda yani, on yillik baris siirecinde 72.524 kisinin
Bulgaristan’dan  gé¢ ettigini  ve bunlarin  70.603’iiniin  Tiirkiye'ye  gittigini

gostermektedir.””

Balkan savaglariyla ilgili olarak harple eszamanli bir sekilde en fazla edebi eserin siir tiirlinde
verildigini gériiyoruz. Harun Duman, “Balkan Savasit Edebiyatimiz” adli doktora tezinde on bir adet
romandan s6z eder”, ki bu rakam biitiin bir Tiirk edebiyat1 i¢in oldukca diisiiktiir. Balkan harpleri
oncesinde Balkanlarda artan komitacilik faaliyetleri ve cetelesmeden, kdy ve sehirlerin isgaline;
kdylerden ve sehirlerden kagis seriiveninden Istanbul’a ve Anadolu’ya hicrete kadar harbin birgok
cephesi hikdyelerde yansima bulmustur. Anadolu’dan Balkanlar1 korumak {izere askere goniillii
yazilan genglerin hikayeleri ile kdylerdeki goniilliilerin askere yollanis torenleri bugiin dahi okuyani
etkiler niteliktedir. Hikayelerde okuyan1 belki de en fazla yaralayan metinler, Balkanlarm Osmanli

elinden ¢ikmis halini sergileyen metinlerdir’.

' Akarlr’dan aktaran, Kemal Karpat, Osmanli Niifusu (1830-1914) Demografik ve Sosyal Ozellikleri, Tarih Vakfi Yurt
Yay., Istanbul 2003, s.113.
? Balkanlarda katl, tecaviiz ve siirgiin i¢in bkz: Bilal Simsir, Rumeli’den Tiirk Gogleri, Ank., 1970; Ahmet Halagoglu,
Balkan Harbi Sirasinda Rumeli’den Tiirk Gogleri (1912-1913), Ank. Uni. Inkilap Tarihi Enst., (Doktora Tezi), Ankara
1990; Tevfik Biyiklioglu, Trakya’'da Milli Miicadele, Ankara 1987; Balkan Harbi (1912-1913), Genelkurmay Harp
Tarihi Baskanlig1 Yay., Ankara 1970; ilhan Bardakg1, Bir Imparatorlugun Yagmasi, Ankara t.y.
’ Karpat, s.118-119.
* Harun Duman, Balkan Savasi Edebiyatimiz, (Doktora Tezi), MU Sos. Bil. Enst., Istanbul 1991, 5.307.
> Balkan Savasi Hikayeleri igin bkz. Nesime Ceyhan, Osmanli Dagilirken Aglayan Hikdyeler 1: Balkan Savas
Hikdyeleri, Selis Yay., Istanbul 2006.
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5. KAYNAK GOSTERME YONTEMIi

Kaynak gostermede farkli yontemler kullanilmaktadir. Kaynak gostermede hangi yontemin

izlenecegi konusu, arastirmacinin danigmaniyla birlikte belirlenmelidir. Hangi kaynak gdsterme

yontemi segilirse se¢ilsin tezin tamaminda ayn1 yontem kullanilmalidir.

Kaynak gosterme yontemleri temel olarak ikiye ayrilmaktadir:

Dipnotlu Kaynak Gosterme Yontemi (Klasik Sistem)

e Metin I¢i Kaynak Gosterme Yontemi (APA Sistemi)

6. DIPNOTLU KAYNAK GOSTERME YONTEMI (KLASIK SISTEM)

Bu sistemde, atif yapilan kaynaklar her sayfada ilgili sayfanin altinda verilir. Klasik sistemde tiim

kaynaklar, soyad1 sirasina gore topluca sondaki “Kaynak¢a™ boliimiinde gosterilir.

Dipnotlu kaynak gosterme yonteminde asagidaki hususlara dikkat etmek gerekir:

Bu yontemde bagvurulan kaynaklar metin icerisinde numaralarla belirtilir ve sonra sayfa
altinda ya da boliim sonunda sirasiyla yazilir.

Dipnotlarini gostermek icin kullanilan rakamlar, metinde ilgili kelimenin {izerine yazilir ve
rakamla birlikte ayrica nokta, virgiil, parantez veya benzeri isaretler konulmaz.

Dipnotlarin1 numaralandirmada farkli yontemler olmakla birlikte Enstitiiye verilecek tezde
dipnotlarmin tiim tez boyunca bastan sona numaralandirilmas1 6nerilir.

Dipnotlar1 normal rakamlarla numaralandirilmahidir.

Kelime tizerindeki dipnot rakamlar1 ve sayfa sonundaki dipnot rakamlar, kii¢iik puntolar ile
yazilmalidir.

Her dipnot kullanildig1 sayfanin sonuna yerlestirilir; dipnotlarmin bir sonraki sayfaya
kaymamasina dikkat edilmelidir.

Dipnotlar aralik verilmeden ve normal yazidan daha kiicliik puntolarla yazilir. Dipnot
basvuru ve metinleri, 10 punto, her iki yana yaslanmis olacaktir.

Bir kaynaga ilk kez bagvurulmas1 ve yeniden basvurulmasi durumlarinda farkli dipnot yazim

kurallar1 uygulanir.
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6.1. Aciklama Dipnotlar

Aciklama dipnotlar1 kaynak dipnotlarindan farklidir. Metin i¢inde verilmesi halinde fikirlerin
acikligin1 bozan, fakat konuya aciklik getirecek olan her tiirlii tanimlar, yorumlar, ek bilgiler, karsit
gorisler vs. dipnotu halinde gosterilebilirler.

Ornek:

Worms Sinodu’nda kendisine hitaben yayinlanan suglamalar1 reddeden ve oldukca sinirlenen Papa
VII. Gregorius, 1076’da Roma’da diizenledigi Lenten Sinodu’nda imparator IV. Heinrich’i aforoz

ederek tahtindan indirir® ve buyrugu altindakilerin ona baglhiliklarini fesheder’.

6.2. Dipnotlarin Verilisi

Dipnotlar ya her bolimde yeniden ya da biitiin arastrma boyunca bastan sona
numaralandirilmalidir. Dipnotlar genelde rakamla gosterilir. Normal olarak, dipnotlar bir isim,
kavram veya konu sozcliglinden hemen sonra ya da ciimle ve paragraf sonlarmna konulmalidir.
Dipnotlar1 gostermek igin kullanilan rakamlar, metinde ilgili kelimenin {izerine yazilir ve ayrica

nokta, virgiil, parantez veya benzeri isaretler konulmaz.

—> Yazar Unvanlari: Metinle ilgili 6zel bir anlam tagimadigi miiddet¢e asagidaki unvanlar

yazilmaz: “Prof.”, “Dog¢.”, “Dr.”, “Ars. Gor.”.

—> Yazar Kurum/Kurulus ise: Yazar gercek bir kisi degil 6zel veya resmi bir kurum veya
kurulus olabilir. Bu durumda, kurum adi eger uzun ise, kisaltma yapilarak yazar adi ve soyadi

yerine yazilir. Ornegin; “Devlet Planlama Teskilat1” yerine “DPT” gibi.

—> Kitap Yaymn Bilgileri: Kitabin basimi ile ilgili su bilgileri kapsar: Cilt numarasi, baski

say1s1, yaymevi, basildig1 yer, basildig: tarih, sayfa numarasi.

—> Yazar adi: Isimlerin, yalniz ilk harfleri biiyiik olmalidir. Eger ismin tamamu biliniyorsa ilk ad1

kisaltmaya gerek yoktur.

6 IV. Heinrich gibi Bizans imparatoru Nikephoros Botaneiates da Papa VIL. Gregorius tarafindan aforoz edilmistir (1078). Ayrica
Fransa krah 1. Philippe Papa II. Urbanus tarafindan, Alman Imparatoru 1. Friedrich Barbarossa Papa III. Alexander tarafindan, IL
Friedrich Papa IX. Gregorius tarafindan, Fransa krali Philippe Auguste Papa III. Innocentus tarafindan ve Ingiltere krali VIIL. Henry
Papa VII. Clemens tarafindan aforoz edilmislerdir. Aforoz hakkinda genis bilgi i¢in bkz. (Sahin 1988: 412)

7 22 Subat 1076 tarihli aforoz belgesinin orijinal metni igin bkz. Jaffé (1868: 223); Henderson (1910: 376-377);
http://www.fordham..edu/halsall/source/g7.banl.html; Caspar (1920-23: document no. III 10a); Ehler-Morrall (1988: 39-40);
Bettenson 1967: 104).
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6.2.1. Dipnotta i1k Kez Kaynak Gosterme

Bir kaynaga yapilacak ilk bagvuruda; kaynakla ilgili tiim bilgileri vermek gerekir.

—> Tezleri Kaynak Gosterme

Dipnotta

I“(ural Yazar Adi1 Soyadi, Tezin Adi, Enstitii Ad1, Tezin Tiirii, Yer Yil

Ornek | Harun Duman, Balkan Savas Edebiyatimiz, Marmara Universitesi Sosyal Bilimler
Enstitiisti, Yayimlanmamig Doktora Tezi, Istanbul 1991, s.111.

Kaynakc¢ada

I“(ural Yazar SOYAD Ad, Tezin Adi, Enstitii Adi, Tezin Tiirii, Yer Y1, sayfa sayisi.

Ornek | DUMAN Harun, Balkan Savasi Edebiyatimiz, Marmara Universitesi Sosyal Bilimler

Enstitiisii, Yayimlanmamis Doktora Tezi, Istanbul 1991, 307 s.

—> Kitab1 Kaynak Gosterme

Dipnotta

Kural Yazar Adi1 Soyadi, Kitap Adi, Yaymevi, Yaym yeri Yaymn yili, sayfa numarasi.
Ornek | Ali ibrahim Savas, Osmanli Diplomasisi, 3 F Yayinlari, istanbul 2007, s. 25.
Kaynakcada

Kural Yazar SOYADI Adi, Kitap Adi, Yaymevi, Yaym yeri Yayin yili.

Ornek | SAVAS Ali ibrahim, Osmanli Diplomasisi, 3 F Yaynlari, istanbul 2007.

—> Kitap Adi Iki Ayri Baghktan Olusuyorsa

Kitap adi1 hi¢ degistirilmeden verilmelidir. Eger biri ana, digeri alt olmak {izere iki ayr1 baslik varsa

0 zaman ikisinin arasina iki nokta tist tste konulmalidir.

Dipnotta

Kural Yazar Adi1 Soyadi, Kitap Adi, Yaymevi, Yaymn yeri Yaym yili.

Ornek | Ahmet Yasar Ocak, Osmanli Imparatorlugu’nda Marjinal Sufilik: Kalenderiler (XIV-
XVII. yiizyillar), TTK Yay., Ankara 1992, s. 25

Kaynakc¢ada

Kural Yazar SOYADI Adi, Kitap Adi, Yaymevi, Yaymn yeri Yayin yili.

Ornek OCAK Ahmet Yasar, Osmanli Imparatorlugu nda Marjinal Sufilik: Kalenderiler (XIV-

XVII. yiizyillar), TTK Yay., Ankara 1992, 207+10 s.
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—> Aymi Yazarin Ayni Yilda Yayinlanmis Eserine Atif

Ayn1 yazarin ayni yilda basilmis eserlerine gonderme yapiliyor ise, eser yilindan sonra a, b, ¢

bi¢iminde harflendirme kullanilir.

Dipnotta

Ik Kez Atif Ridvan Karluk, Uluslararasi Ekonomi, Beta Yaymcilik, Istanbul 2009a, s. 121.

Ridvan Karluk, Cumhuriyet'in I'la'nzndan Giiniimiize Tiirkive Ekonomisinde
Yapisal Déniisiim, Beta Yaymcilik, Istanbul 2009b, s. 521.

Ikinci Kez Atif | Karluk (2009a), s.121.

Karluk (2009b), s.521.

Kaynakcada

Ornek

KARLUK Ridvan, Uluslararas: Ekonomi, Beta Yaymcilik, Istanbul 2009a, 834 s.

KARLUK Ridvan, Cumhuriyet'in Iamndan Giiniimiize Tiirkiye Ekonomisinde Yapisal
Doniigiim, Beta Yayincilik, Istanbul 2009b, 640 s.

—> Siireli Yayinlarda Dipnot ve Kaynak Gésterme

Almt1 bir makaleden yapilmigsa, dipnotta alintinin gegtigi sayfa bilgisi verilir. Ayni sekilde

makaleye biitiin olarak bir gdnderme yapilmisgsa yine sayfa araliginin belirtilmesi gerekmektedir.

Dipnotta

Kural Yazar Adi Soyadi, “Makale Ad1”, Dergi Adi, cilt:..., sayt... (Ay, yil), s. (sayfa).

Ornek Serhat Burmaoglu, “Avrupa Birligine Uyelik Strecindeki  Tirkiye’nin  Yenilik
Kriterlerinin degerlendirilmesi”, Atatiirk Universitesi Iktisadi ve Idari Bilimler Dergisi,
cilt: 24, sayt: 4, 2010, s. 50.

Kaynakcada

Kural Yazar SOYADI Adi, “Makale Ad1”, Dergi Adi, cilt:.., sayi:... (Ay, yil), sayfa sayisi.

Ornek | BURMAOGLU Serhat, “Avrupa Birligine Uyelik Siirecindeki Tiirkiye'nin Yenilik

Kriterlerinin degerlendirilmesi”, Atatiirk Universitesi Iktisadi ve Idari Bilimler Dergisi,
cilt: 24, say1: 4, 2010, ss. 47-63.

—> Yayimlanmamus Bildiri

Dipnotta

Kural Konugmaci Adi Soyadi, “Bildiri Ad1” [Bildiri], Toplanti Adi, Ay Y11, Toplant1 Yeri.

Ornek Yasar Tonta, “Bilgi Yonetiminde Son Gelismeler: Amazoogle, Isbirligi ve Agik
Erisim” [Bildiri], Akademik Bilisim 06 Konferansi, 9-11 Subat 2006, Denizli.

Kaynakc¢ada

Kural Konugmac1 SOYADI Adi, “Bildiri Ad1” [Bildiri], Toplanti Adi, Ay Y1l, Toplant1 Yeri.

Ornek TONTA Yasar, “Bilgi Yonetiminde Son Gelismeler: Amazoogle, Isbirligi ve Acik
Erisim” [Bildiri], Akademik Bilisim 06 Konferansi, 9-11 Subat 2006, Denizli.
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—> Arsiv Belgelerini Kaynak Gosterme

Arsiv belgelerine iliskin dipnot gosteriminde, yapilan atiflarda arsiv belgesinin adi, varsa belge

tarihi, belgenin yer aldig1 arsiv ve dosya, defter ve varak/ yaprak/ sayfa numaralar1 belirtilir.

Dipnotta

Ik Kez Atif Bagbakanlik Osmanli Arsivi [BOA]. Tapu Defteri [TD], s. 26.

Ikinci Kez Atif | BOA. TD, 5.26.

Kaynakc¢ada
Kural Arsiv’in Adi. Arsiv Belgesinin Ad,
Ornek Bagbakanlik Osmanli Arsivi [BOA]. Tapu Defteri [TD], s. 26.

—> Ceviri Kaynaklar

Dipnotta

Kural Yazar Adi Soyadi, Eser Adi, (Cev: Ad1 Soyadi), Yayinevi, Yayimn yeri Yayin yili, sayfa
numaraslt.

Ornek Frank Bradley, Uluslararasi Pazarlama Stratejisi, (Cev: Iclem Er), Bilim Teknik
Yaymevi, Istanbul 2004, s. 45.

Kaynakc¢ada

Kural Yazar SOYAD Ad, Eser Adi, (Cev: Ad1 Soyad1), Yaymevi, Yaym yeri Yaym yili, sayfa
numaraslt.

Ornek BRADLEY Frank, Uluslararasi Pazarlama Stratejisi, (Cev: Iclem ER), Bilim Teknik
Yaymevi, Istanbul 2004, 409 s.

6.2.2. Ikinci ve Sonraki Basvurularda Kaynak Gosterme

Birinci kez dipnotta gecen bir kaynaga yeniden bagvuruldugunda, o kaynak hakkindaki tiim bilgiler

yinelenmez. Bu bilgiler dnceki dipnotta belirtildiginden ikinci ve daha sonraki basvurularda

yalnizca yazarin soyadi ile sayfa numarasini gostermek yeterlidir.

Kural

Yazarm Soyadi, sayfa no

Ornek

Savas, s. 12

Bazi yazarlar, ayn1 kaynaga ikinci kez veya daha fazla yaptiklar1 bagvurularda, “adi gecen eser

a.g.e.)” veya “ad1 gecen makale (a.g.m.)” seklinde kisaltma ve sayfa no.su yazmaktadirlar (a.g.e,
g Y g g

s. 69) gibi.
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Kural Yazarm Soyadi, a.g.e., sayfa no

Ornek Savas, a.g.e.,s. 12

Dipnotlu kaynak gosterme yonteminde, yukaridaki “kullanim 2” de gosterilen tarz yerine bazi

yazarlar sadece yazar soyadi1 ve sayfa no “kullanim 1” tarzin1 uygulamaktadirlar.

Dipnotlarda ayn1 kaynaga yapilacak yeni atiflarda ayrintili kaynak bilgilerinin tekrarlanmasi yerine
okuyucuyu daha 6nce verilen ayrintili dipnota gotiiriicli dipnot tekrarlama baglaglar1 kullanilabilir.
e Latinceden gelen “Ibid”, “Op.cit.” ve “Loc.cit.” veya Tiirk¢e karsiliklar1 “Aym” ve
“On.ver.”

e “adigecen eser” anlaminda “a.g.e.”

“Ayn1” baglaci, Latincedeki “Ibid” in karsilig1 olup, art arda verilen dipnotlardaki kaynaklarin ayn1
oldugu anlamina gelir. Ayrmtili ilk gecis dipnotunu hemen izleyen durumlarda kullamilir. “On.ver.”
ya da “a.g.e.” baglaci, Latincedeki “Op.cit.” ile “Loc.cit.”in karsiligidir. Araya baska kaynaklar
girdikten sonra, daha dnceki bir dipnotta verilen kaynagmn yeniden kullanildigmi gosterir. Onceki
kaynag1 tammlayabilmek icin, yazar soyadindan sonra, “On.ver.” ve “a.g.e.” kisaltmas: kullamilir.

Dipnot baglaclar1 keyu (bold) yazilir.

7. KAYNAKCA béliimiinde Klasik Yontemin Kullanim Ornekleri

— Kitap Icinde Boliim ya da Makale

Kural | Yazarin SOYADI Ady, Yayin adi, A. Editor (Haz./Ed.), Kitap adi (sayfa no.), Yayinevi,
Yaym yeri Yaym Yil.

Ornek | ZENGIN Burhanettin, Yayla Turizmi, N. Hacioglu, C. Avcikurt (Ed.), Turistik Uriin
Cesitlendirmesi (s. 137-162), Nobel Yayin Dagitim, Ankara 2008.

— Kitap Icinde Boliim ya da Makale

Kural | Yazarin SOYADI Ady, Yayin adi, A. Editor (Haz./Ed.), Kitap adi (sayfa no.), Yayinevi,
Yaym yeri Yaym Yil.

Ornek | ZENGIN Burhanettin, Yayla Turizmi, N. Hacioglu, C. Avcikurt (Ed.), Turistik Uriin
Cesitlendirmesi (s. 137-162), Nobel Yayin Dagitim, Ankara 2008.
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—> Editorlii Kitap

Kural

Editor SOYADI Adi1 (Haz./Ed.), Yayin adi, Yaymevi, Yayin yeri Yayin Y1l

Ornek

KARANCI Ahmet (Ed.), Farklilikla Yasamak Aile ve Toplumun Farkli Gereksinimleri
Olan Aile Birlikteligi, Tirk Psikologlar Dernegi yaymlari, Ankara 1997.

—> Editorlii Kitapta Boliim

Kural | Yazar SOYADI Adiy, Yayin adi, A. Editér (Haz./Ed.), Kitap adi (sayfa no), Yaymevi,
Yaym yeri Yaym Yil.

Ornek | KARLUK Ridvan, “Kibris'in AB Uyeligi AB’yi Béler mi?”, Oguz Kaymakci (Ed.),
Avrupa Birligi Uzerine Notlar, I¢inde (s. 263-287), Nobel Yaym Dagitim, Ankara 2005.

= Tez

Kural | Yazar, Tez Adi, (Yiiksek lisans/Doktora tezi), Universite/Enstitii Adi, Yeri Yaym Yil.

Ornek | DURMAZ Sayime, Haglilar ve Dogu Hiristiyanligi XI-XIII. Yiizyillar, (Yayimlanmamis
Doktora Tezi), Hacettepe Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii, Ankara 2004.

= Sozlitk

Hazirlayan Biliniyor ise

Kural

Yazar, Eser Adi, Yaymevi, Yaym Yeri Yaym Yil.

Ornek

SANIR Ferruh, Cografya Terimleri Sozliigii, Gazi Kitabevi, Ankara 2002.

Hazirlayan Bilinmiyor ise

Kural

Eser Adi, Yaymevi, Yaym Yeri Yaym Y1l

Ornek

Ansiklopedik Ekonomi Sozligii, Diinya Yaymlari, Istanbul 1987.

—> Damnisma Kaynaklar (El Kitaplary)

Kural

Yazar, Eser, Yaymevi, Yaym Yeri Yaym Yil.

Ornek

OZGUVEN Ibrahim Ethem, HKE Hacettepe Kigsilik Envanteri El Kitabi, Odak Ofset,
Ankara 1992.

—> Yazari Olmayan Eser

Kural

Eser, Yaymevi, Yaym Yeri Yaym Yil.

Ornek

The Chicago Manual of Style (14™ edition), The University of Chicago Press, Chicago
1993.

—> Kurum Yayinlan

Kural

Tiizelkisi, Kitap adi, Yaymevi, Yaym Yeri Yili.

Ornek

DPT, Ekonomik ve Sosyal Géstergeler (1950-2004), Devlet Planlama Teskilati, Ankara
2005.
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—> Popiiler Dergi Makalesi

Yazar Belli ise

Kural | Yazar, “Makale Ad1”, Dergi Adi, cilt, (Ay Y1l), sayfa numaralari.

Ornek | Kenar, N., “Kayit Dis1 Istihdam”, Popiiler Yonetim, 9, (Nisan 2006), 44—47.
Yazari Belli Degil ise

Kural | “Makale Ad1”, Dergi Adi, cilt:..., sayt..., (Ay Yil), sayfa numaralar1.
Ornek | “Yerel Bilginin Kiiresellestirilmesi”, Focus, V (12), Nisan 2006, 14—17.

—> Gazete Makalesi

Kural

Yazar, “Makale Ad1”, Gazete Adi, (Giin Ay Yil), sayfa numaralari.

Ornek

ALTAN Cetin, “Bir kutu kagit mendil ”, Milliyet, (15 Ocak 2011), 12.

—> Yayimlanmus Bildiri

Kural | Yazar, “Bildiri Ad1”, A. Editor (Ed.), Kitap Adi (s. sayfa numaralar1), Yaymevi, Yayin
Yeri Yaym Yil

Ornek | Ucak, N., “Sosyal Bilimlerde Bilginin Uretimi, Erisimi ve Kullanim1”, O. Horata (Haz.),
Sosyal Bilimlerde Siireli Yayinlar ve Bilgi Teknolojileri Sempozyumu: 2 Nisan 2005 -
Ankara: Bildiriler (s. 92-103), Yeni Avrasya, Ankara 2005.

=—> Rapor

Kural | Yazar, Rapor Adi (Rapor No:), Yaynlayan/Hazirlatan Kurulus, Yaymn Yeri Yaym Y1l

Ornek | DPT, Deviet Yardimlarim DeSerlendirme Ozel Ihtisas Komisyonu Raporu (Rapor No:
DPT: 2681), Devlet Planlama Teskilati, Ankara 2004.

—> Yasa ve Yonetmelikler

Kural | Yasa Adi, (Kabul Edildigi Yil), Yayin Adi, Sayi, Glin Ay Yil.
Ornek | ilkogretim ve Egitim Kanunu, 7.C. Resmi Gazete, 10705, 12 Ocak 1961.
Ornek | Milli Egitim Temel Kanunu (1739 S.K.), 7.C. Resmi Gazete, 14574, 24 Haziran 1973.

—> Elektronik Yayinlar

Basili Kitabin Elektronik Siiriimii

Kural

Yazar SOY ADI Ady, Kitap Adi [Elektronik Siiriim], Yaymevi, Yaym Yeri Yaym Y1l

Ornek

BASAR Hiiseyin, Swnf Yonetimi [Elektronik Siiriim], Milli Egitim Bakanhg:, Istanbul
1999.
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Basili Makalenin Elektronik Siiriimii

Kural | Yazar SOYADI Adi, “Makale Adi” [Elektronik Siirlim], Dergi Adi, cilt(say1): sayfa no,
Yaym Y1l

Ornek | AKCA Hasan, “Assessment of Rural Tourism in Turkey using SWOT Analysis”
[Elektronik Stirtim], Journal of Applied Sciences, 6(13): 2837-2839, 2006.

Rapor

Kural | Yazar, Rapor Adi (Rapor No:), Ay Yil, Erigim tarihi: Giin Ay Y1l, http://ag adresi

Ornek | Devlet Planlama Teskilati, e—Déniisiim Tiirkiye Projesi Kisa Dénem Eylem Planu:

Degerlendirme Raporu (Rapor No: 2), Temmuz 2004, Erisim tarihi: 02 Nisan 2006,
http://212.175.33.22/kdep/rapor/ KDEPHaziran2004.pdf

—> Anonim Ag Sayfast

Kural

Kaynagin Adi, (t.y.). Erisim tarihi: Giin Ay Y1l, http://ag adresi

Ornek

Bilim Etigi ve Bilimde Sahtekarlik, (t.y.), Erisim: 04 Nisan 2006,
http://www.aek.yildiz.edu.tr/bilim.htm

—> Ag (Web) Sitesi

Kural | Site ya da Yayinlayan Kurulus Adi, (Yaym Yili), Erisim tarihi: Giin Ay Yil, http://ag
adresi54
Ornek | Tema Vakfi, (t.y.), Erisim: 04 Nisan 2006, http://www.tema.org.tr

—> WEB Sitesine Atifta Bulunma

Kural | Bir Web sitesinin tiimiine (sitedeki belli bir sayfaya degil) atifta bulunmak i¢in, sitenin
adresini vermek yeterli olacaktur.

Ornek | Yazilim Sanayicileri Dernegi (http://www.yasad.org.tr)

Kural | Yazar SOYADI Adi, “ileti Konusu” [Ozet], Dergi Adi, cilt(say1): sayfa numaralar1, Giin
Ay Y1, Erigim tarihi: Haber/Tartigma Grubu/Forum Ads, http://ag adresi

Ornek | IRAK Metehan, “Uyku ve bilgi isleme siiregleri” [Ozet], Tiirk Psikoloji Yazilari, 1(1):

17-30, 1998, Erigim tarihi: 08 Ocak 2000. http://www.psikolog.org.tr/tpy/1/metehan.htm

—> Goriisme

Mektup, e—ileti, telefon goriismesi gibi kisisel goriismeler elde edilebilir kaynaklar olmadiklarindan

kaynakgaya eklenmezler. Goriigmelere yalnizca metin iginde gonderme yapilir.
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8. TABLOLAR (CIZELGELER) VE SEKILLER (GRAFIKLER)

Tablo baslig1 ve agiklamalar1 tablonun iistiine yazilmali, metin alan1 satir basindan baglatilmalidir.

Hazirlanacak tablo ve sekiller; yapilan isi, anlatilmaya calisilan diislinceyi veya elde edilen verileri

daha etkili olarak yansitacak nitelikte olmalidur.

Hazirlanan tablo ve sekil tez metni igerisinde, ilk defa deginildikleri sayfada ya da hemen sonraki
sayfada yer almalidir. Birbirleri ile ilgili ¢ok sayida tablo ve sekil ayn1 sayfa iizerinde yer alabilir.

Tablo ve sekiller, her béliimde birbirlerinden bagimsiz olarak numaralandiriimalidir. Ornegin;

—> Birinci Boliim’iin Tablo ve Sekilleri:
Tablo 1.1: Cinsiyete gore egitim durumu

Sekil 1.1: Klasik anlayista kalite maliyet iligkisi

— Jkinci Boliim’iin Tablo ve Sekilleri:
Tablo 2.1: 1950-1960 donemi enflasyon gostergeleri

Sekil 2.1: Kirsal turizm dongiisii

Tablo 1.1: Cinsiyete gore egitim durumu

Cinsiyet [Ikdgretim Ortadgretim On Lisans Lisans Lisansiistii
Bay 20 15 2 6 2
Bayan 12 8 0 2 0

Kaynak: Sayil1 (2008: 155)
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Sekil 1.1: Klasik anlayista kalite maliyet iliskisi

MALIYET

Minimum
Maliyet

Toplam Maliyet

Hata Maliyeti

Hatalar1 Onleme

Maliyeti

Optimum

Kaynak: Bayrak (1997: 88).

Formiiller

HATA (%)

Formiillere metin icerisinde deginilirken “Formiil 1.1” seklinde yazilmali ve boliim i¢indeki sirasina

gdre numaralandirmalidir. Ornegin; x ve y mali iireten bir firmanm toplam masraf fonksiyonu

Formiil 1.2°de verilmistir.
Y=0+p (1.1)
TC=10x* — 2xy + y* (1.2)

9. BAZI KAVRAMLARIN INGILiZCE KARSILIKLARI

Tiirkge

Ingilizce

Cankir1 Karatekin Universitesi

Cankir1 Karatekin University

Sosyal Bilimler Enstitiisii

Graduate School of Social Sciences

Yiiksek Lisans Tezi Master’s Thesis
Doktora Tezi Ph.D. Dissertation
Yrd.Dog.Dr. Assist.Prof.Dr.
Dog¢.Dr. Assoc.Prof.Dr.
Prof.Dr. Prof.Dr.
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10. TEZIN COGALTILMASI

—> Sosyal Bilimler Enstitilisii’ne teslim edilen tezlerin hi¢ bir kopyasinda silinti, kaznt1 vb.
olmamaly; el yazisiyla veya baska bigimde diizeltme, ekleme, ¢ikarma yapilmamalidir.

—> Tez kopyalarinin ¢ogaltilmasi orijinal tezden yapilmalidir.

—> Yiiksek Lisans tezleri, tez savunmasina girerken 1 adet Enstitii, 5 adet jiiri {iyelerine (3 asil, 2
yedek liye) gonderilmek iizere toplam 6 adet spiral ciltli ya da dosya i¢inde ciltsiz olarak hazirlanir
ve ilgili Anabilim Dalina teslim edilir.

—> Tezin tam metni, Enstitli tarafindan onaylanan kopyasi ile ayn1 olmak iizere, tek bir pdf dosyasi
olarak hazirlanir. Tiirkge ve Ingilizce yazilmis olan 6zet sayfalarmin her biri ayr1 ayri pdf dosyasi
olarak hazirlanir ve CD/DVD halinde Enstitiiye teslim edilir.

—> Her tez i¢in “Tezlerin Cogaltilmasi ve Yayimi i¢in izin Belgesi” doldurulmalidir.

—> Tez yazar1 tarafindan “Tez Veri Girig Formu” doldurulmalidir.
(http://www.yok.gov.tr/tez/veri_giris5.htm)

—> Veri taban1 i¢in hazirlanan dosyalara isim verirken yazar ad1 ve soyadinin sonuna hangi bilgiyi

icerdigi asagidaki sekilde eklenmelidir:

Tez sahibi adi-soyadi-tez.pdf
Tez sahibi adi-soyadi-ozet-tr.pdf
Tez sahibi adi-soyadi-ozet-ing.pdf
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EK-1: Sayfa Diizeni Ornegi

A4 Kagit Boyutu (20.5 x 29 cm)

3 cm
I

4 cm

METIN BLOGU
(14 cm x 23.5 cm)

2.5 cm

ﬂ 2.5 cm
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EK- 2: Dis Kapak Ornegi

14 punto, Koyu,
Sayfa Ortalanacak,
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Sayfa Ortalanacak
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14 punto, Koyu,

EK- 3: i¢ Kapak Ornegi
Sayfa Ortalanacak,
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EK-5a: Bilimsel Etik Bildirim Sayfas1 (Tezli YL)

BIiLIMSEL ETiK BILDiRiMi

Yiiksek Lisans tezi olarak hazirladigim [Tezin Bashgi] adli ¢alismanin Oneri asamasindan
sonuclanmasima kadar gecen siiregte bilimsel etige ve akademik kurallara 6zenle uydugumu, tez
icindeki tiim bilgileri bilimsel ahlak ve gelenek cergevesinde elde ettigimi, tez yazim kurallarina
uygun olarak hazirladigim bu calismamda dogrudan veya dolayli olarak yaptigim her alintiya
kaynak gosterdigimi ve yararlandigim eserlerin kaynakc¢ada gosterilenlerden olustugunu beyan

ederim.
.../ ...]201..

Imza

Ogrencinin Ad1 Soyadi
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EK-5b: Bilimsel Etik Bildirim Sayfasi (Tezsiz YL)

BIiLIMSEL ETiK BILDiRiMi

Tezsiz Yiiksek Lisans Donem Projesi olarak sundugum /Dénem Projesinin Basligi] adli calismanin
Oneri asamasindan sonu¢lanmasina kadar gecen siirecte bilimsel etige ve akademik kurallara 6zenle
uydugumu, doénem projesi i¢cindeki tiim bilgileri bilimsel ahlak ve gelenek cercevesinde elde
ettigimi, donem projesi yazim kurallarina uygun olarak hazirladigim bu ¢alismamda dogrudan veya
dolaylt olarak yaptigim her alintiya kaynak gosterdigimi ve yararlandigim eserlerin kaynakcada

gosterilenlerden olustugunu taahhiit ederim.
oo/ 1201

Imza

Ogrencinin Ad1 Soyadi
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EK-6: Tez Kabul ve Onay Sayfas1 Ornegi

CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI
SOSYAL BIiLiIMLER ENSTITUSU MUDURLUGUNE

[Ogrencinin Adi Soyadi] tarafindan hazirlanan [Tezin Adi] baslikli bu ¢alisma, [Savunma Simavi
Tarihi] tarihinde yapilan tez savunma smavi sonucunda /oybirligi/oy ¢okluguyla] basarili bulunarak

jurimiz tarafindan [Anabilim Dalinin Adi] Anabilim Dali’'nda Yiiksek Lisans tezi olarak kabul

edilmistir.

TEZ JURISI UYELERI (Unvam, Adi ve Soyadi)

DanISMAan  © ...oooovieninieei e Imza: ...

Uye PP Imza: .....................

Uye PP Imza: ......................
ONAY

Bu Tez, Cankir1 Karatekin Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii Yonetim Kurulunun ...../..../ 201..

tarih ve ........... say1lt oturumunda belirlenen jiiri tarafindan kabul edilmistir.

Unvani Ad1 Soyadi

Enstiti Miudira
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EK-7: Onsoz Sayfas1 Ornegi

ONSOZ

[Tezin Adi] konusu, giinlimiiz isletmelerinin rekabet¢i konumlarini siirdiirmelerinde
giderek Onem kazanan “tiiketici odakli” yaklasimlar baglaminda iizerinde durulmaya degere

bulunmustur.

Bu caligmanin hazirlanmasinda yardimlarni esirgemeyen damsman hocam [Danismanin Unvant Adi
SOYADI]’a; tezin yazim asamasinda ve tashihinde katkilarin1 esirgemeyen /kisilerin adi soyadi]’a
ve egitim hayatim boyunca yetismemde katkisi olan tiim hocalarima tesekkiirlerimi sunmay1 bir borg

bilirim.

Calismami tamamlamam konusunda moral ve motivasyonumu {ist diizeyde tutmama yardimci

olan aileme siikranlarimi sunarim.

ceeddvnd 201..
Ogrencinin Adi SOYADI
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EK-8: Tiirkce Tez Ozeti

Cankir1 Karatekin Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii Yiiksek Lisans Tez Ozeti

Tezin Bashg :

Tezin Yazari :

Danisman

Anabilim Dal:

Bilim Dal

Kabul Tarihi :

Sayfa Sayis1 : ... (6n kisim) + ..... (tez) + ..... (ekler)

Ozette tezin amaci, kapsami, kullanilan yéntem(ler) ve varilan sonu¢(lar) ile bulgularin
ctkarimlart kisa ve acik bir tarzda belirtilmelidir. Ancak bunlar bashklar seklinde
verilmemelidir. Kisacasi, bir okuyucu veya jiiri iiyesi tezin ozet kismini okudugunda tezin
amaci, aragtirma sorular, izlenen yontem, analiz yaklasimi ile bulgulara iligskin genel bir

kanaate sahip olabilmelidir.

Anahtar Kelimeler:
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EK-9: ingilizce Tez Ozeti (Summary)

Cankir1 Karatekin University Institute of Social Sciences Abstract of Master’s Thesis

Title of the Thesis:

Author

Supervisor

Department

Sub-field

Date

Keywords:
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EK -10: Kisaltmalar Listesi Ornegi

AB
a.g.e.
A.S.
BM
Bol.
DPT
Fak.
FAO
GB
IMF

Ltd. Sti.

Mad.

SS.
TC
Tic.

KISALTMALAR

Avrupa Birligi

Ad1 gecen eser

Anonim Sirket

Birlesmis Milletler

Bolim

Devlet Planlama Teskilat1

Fakiilte

Gida ve Tarmm Teskilat1 (Food and Agricultural Organization)
Glimriik Birligi

Uluslararasi Para Fonu (International Monetary Fund)
Limited Sirket

Madde

Sayfa

Sayfa sayis1

Tiirkiye Cumhuriyeti

Ticaret

Ve digerleri
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EK-11: Tablo Listesi Ornegi

TABLO LIiSTESI (14 Punto)

Tablo No

Tablo 1.1: Cinsiyete gore eZitim durumu ............coooeviiiiiiiiiiiiiiieieie e,
Tablo 1.2: 1950-1960 donemi enflasyon gostergeleri ............coovviiiiiiiiiiinnin..
a0 .3
Tabl0 2. L
110 [ 0 T

12
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EK-12: Sekil Listesi Ornegi

SEKIL LISTESI (14 Punto)

Sekil No Sayfa
Sekil 1.1: Klasik anlayista kalite maliyet iligkisi ..............oooiiiiiiiiiiiiiiiin, 3
Sekil 3.1: Kirsal turizm dOnglist .....o.vvneeiniiiii e 11
Sl . L o 36
Sl . 2 e —— 59
Sl .3 o e —— 62
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EK-13: Ozge¢mis Ornegi

OZGECMIS
KIiSISEL BiLGILER

Ad1 Soyadi

Dogum Yeri

Dogum Tarihi

LISANS EGITIiM BIiLGILERIi

Universite

Fakiilte

Boliim

YABANCI DiL BIiLGiSi

Ingilizce KPDS (....) UDS(....) TOEFL (....) EILTS(....)

IS DENEYIMIi

Cahstig1 Kurum

Gorevi/Pozisyonu

Tecriibe Siiresi

KATILDIGI

Kurslar

Projeler

ILETISIM

Adres

E-mail
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